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sé: 649* /IGDPT-TTr Qudn 3, ngay 02, thang 11 niim 2020
V/v Huéng din cong tac
kiém tra ndi bd
(Ap dung tir nam hoc 2020-2021)

Kinh gtri:
- Hiéu trudng cac don vi MN, TH, THCS;
- Thu truéng céc don vi truc thude.

Cdn cir Nghi dinh 56 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phii quy
dinh vé té chitc va hoat dong thanh tra gido duc;

Can cir Théng twe s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 04 thang 12 nam 2013 cua B Gido duc
va Dao tao Hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Céin cie vin ban sé 3505/GDPT-TTr cia Thanh tra S¢ Gido duc Thanh phé Ho Chi
minh, ngay 22 thang 10 nam 2020 vé viéc Hudng dan céng tdc kiém tra ndi bé (Ap dung tir
ndam hoc 2020- 2021)

Phong Gido duc va Pao tao Quan 3 hudng dan cong tac kiém tra ndi bd dbi vai cac
truong MN, TH, THCS va don vi truc thudc ap dung tir ndm hoc 2020 - 2021 nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bd 1a mot hoat dong cua don vi nham ra so4t, danh gia qua trinh thuc
hién hoat dong cong vu ciia cac ca nhan, by phén trong don vi.

- Xem xét, x1r 1y kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, clia cac ca nhan khi c6 sai
pham, diéu chinh hoat dong quan ly cho phu hgp véi thue tién, ning cao hiéu qua hoat dong
cua don vi.

- Phong ngtra vi pham, kién nghi bién phéap xir 1y, kiém diém trach nhiém khi c6 vi
pham.

- Khen thudng cac cé nhan, tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi bo phai di vao thuc chét hoat dong cta don vi, giup dbi tuong
kiém tra thuc hién ding céc quy dinh phép luat, chi dao, huéng dan cla cac co quan c6 tham
quyeén.

- Noi dung kiém tra noi bo can lua chon trong tam, trong diém tap trung vao viéc khic
phuc céc han ché, thiéu sot, con vudng mic cua don vi.

- Chinh x4c, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chdng chéo v& ndi dung,
d6i tuong, thoi gian kiém tra; khong lam can trd hoat dong binh thuong ctia db6i tuong kiém
tra.

- Viéc kiém tra phai dugc thuc hién theo ké hoach hoic khi c¢6 chi dao ctia Thu trudng
don vi dbi véi céac trudng hop can kiém tra dot XUAt.

IL. Danh muc hd so kiém tra ndi by gdm

1. Ho so kiém tra ngi bd ciia don vi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB;



- Ké hoach KTNB niam hoc (phé duyét cia tha truéng don vi);

- Béo cdo tong két cong tac KTNB.

2. Ho so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra noi bo

- Quyét dinh kiém tra ndi bd ting noi dung cu thé trong ké hoach;

- K& hoach kiém tra tung ndi dung cu thé trong ké hoach;

- Béo cdo timg ndi dung kiém tra;

- Céc bién ban kiém tra, tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra. Céc bién ban kiém
tra va cac tai liéu thu thap duoc, phai sip xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi gian kiém
tra.

3. Laru triv tai liéu: Tai liéu luu trir gdm cac tai liéu muc 1 va 2.

III. Néi dung kiém tra ndi by

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd bao gf“)m cac linh vuc cong tac trong hoat dong
cua nha truong. Thua trudng don vi can lwa chon noi dung kiém tra, tap trung vao viéc khic
phuc cac han ché, thiéu sét con vudng mic cua don vi trong thoi gian qua, nng cao chét
lugng giang day cua giao vién va chét lugng hoc tap cua hoc sinh.

- Noi dung kiém tra noi bo:

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua lanh dao, vién chirc, nguoi lao dong.

+ Kiém tra viéc hoat dong cua cac td, khoi chuyén mon, cac bg phan: thu vién, thiét bi,
tai chanh, van thu, ban tra...

+ Kiém tra cong tac quan ly cia ngudi dimg dau co s gido duc.

+ Cong tac quan ly tai chéanh, tai san;

+ Thuc hién cong khai, dan chi, cong tac phong, chdng tham nhiing tai don vi.

+ Viéc thuc hién ché do, chinh sach cho doi ngl, viéc thuc hién danh gia, phan loai
hang quy d6i v6i cong chirc, vién chirc theo quy dinh cia UBND cac cip.

+ Kiém tra Cong tac tiép cong dan, xtr ly don thu, giai quyét KN, TC.

+ Kiém tra hoat dong hoc tép va ren luyén cua hoc sinh.

+ Hoat dong tai trg, xa hdi hoa gido duc.

+ Kiém tra viéc thuc hién vé thu — chi, quan ly cac nguén Iuc tai chinh khac...

+ Kiém tra cong tac dua don hoc sinh, an toan trudng hoc, phong, chdén gbao luc hoc

duong...

IV. Quy trinh thuc hién

1. Xay dung Ké hoach kiém tra ndi by

- Vao dau mdi nam hoc, Thu trudng don vi cén cir vao chi dao, hudng dan vé ké hoach
thuc hién nhiém vy ndm hoc ctia cac co quan co tham quyén va dic diém tinh hinh tai don vi
dé dé ra ké hoach kiém tra noi bo phit hop (phdn cong cdc bé phdn, doi tirong cé lién quan,
néi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, doi twong dirge kiém tra) & thuc hién cong tac
kiém tra.

- Ké hoach kiém tra ndi bo 1a mot bd phén cua ké hoach nam hoc. Do d6, don vi cin
bam sat, 16ng ghép gitra viéc td chire thye hién nhiém vu va hoat dong kiém tra viéc thuc hién
cho phti hop; trao dbi, thong nhat, cong khai trong don vi truéce khi thyc hién.

- Ké hoach kiém tra ndi bo phai ban hanh bing quyét dinh hanh chinh (Mdu dinh kem).

2. Thue hién kiém tra

- Can clr vao ké hoach da duoc théng nhét ban hanh (hodc chi dao ctia Thu trudong don
vi can kiém tra dot xudt), cac ca nhan, bd phan co lién quan thyuc hién cong tac kiém tra theo
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- Truong hop can kiém tra dot xuét, Thi truéng don vi phai ban hanh quyét dinh va
phan cong ¢4 nhan, by phan phu hop.

- Sau khi kiém tra, bo phan dugc phén cong phai bao cdo két qua kiém tra dén Tha
trudng don vi (hodc lanh dao duoc Thii trucng don vi iy quyén) va dé xuét huéng xit ly (néu
cd) khi pht hién c6 sai pham (hogc dé xudt khen thuong cd nhén, bo phén hoan thanh tot
nhiém vu, pho bién nhitng hoat déng cé hiéu qua dén tdp thé dp dung).

3. Két qua kiém tra, xir Iy

- Trén co s& bao céo két qua kiém tra, Thi truong don vi (hodc lanh dao duoc Thi
truomg don vi ity quyén) xem xét huéng xir Iy phi hop véi quy dinh cua phép luét, cua co
quan c6 thim quyén va cac quy ché, quy dinh trong noi b don vi.

- Két qua kiém tra va xtr Iy phai dugc thong bao dén cac ca nhan, bo phén c6 lién quan.

- Thu truéng don vi chi dong phan cong ca nhan, bo phan lru trit ho so kiém tra noi
bo day du, khoa hoc.

V.Tb chire thye hién

- Ké hoach KTNB la ké hoach bo phén, dugc Hiéu truéng nha truong xdy dung cung
v6i ké hoach ndm hoc vao déu nam hoc.

- Ban kiém tra noi bd trudng hoc 12 bd phan tu van, tham muu gitip Higu truéng quan
ly, diéu hanh trong cong tac kiém tra ndi bd do Hiéu trudong lwa chon, phan cong va ban hanh
Quyét dinh thanh 13p. Trong Ban KTNB phai phan cong nguoi lam nhiém vy tong hop dé
gitip Hiéu truéng danh gia va diéu chinh trong quan ly.

- Ho so cong tac kiém tra ndi by duge luu trir va dugce sir dung trong cong tic dénh gia
thi dua, phan loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chirc, ngudi lao dong hang nam.

- Trién khai, phé bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi b ngay tir d4u nam hoc,
guri ké hoach kiém tra vé Phong Gido duc va Pao tao (T. Héng Thanh Trang nhdn —
0933.929.308) dé thuc hién theo ddi, thoi han giri trude ngay 01/11 hing nam.

- Thuec hién tdng két cong téc kiém tra ndi bo nam hoc, giri bao cao Tong két cong tac
kiém tra noi bd vé Phong Gido duc va Dao tao trudc ngay 25/5 hing nam.

- Té chirc so két rat kinh nghiém vao cubi HKI hang nam.

- Béo céo dot xuét khi ¢6 vén dé phirc tap hogc khi dugc yéu cau.

- Kiém tra noi bo 1a mot ndi dung trong danh gia viéc thuc hién hoat dong cong vu cua
Thu trudng don vi, tiéu chi danh gia thi dua dbi véi cac don vi thude quan ly cua Phong Gido
duc va Pao tao. ,

Phong Gido duc va Dao tao dé nghi cac don vi nghiém tdc trién Khai thuc hiép-va
béo céo ding theo thoi gian néu trén./.
Noi nhan:

- Nhu trén;
- BLD PGD&DT Qudn 3;

- Thanh tra S¢ “dé bdo cdo”
- Luu VT, Cong TTPT.




